
1 作者在线注册 
作者打开采编系统网站 http://lswtyj.paperonce.com/，在首页左上角稿件处理系统模块中点

击“作者在线注册”进入注册页面，带有星号的是必填项，填写完所有的必填项以后，点击

提交按钮进行提交。 
提交以后，系统会发送一封邮件到您提交注册的那个邮箱中，如果后期忘记密码了，可以到

这个邮件中进行查看。 
 
2 账户密码找回 
作者如果忘记账户密码，可到邮箱中查找注册时收到的邮件进行查找密码；也可以直接点击

登录框下方“找回密码”找回； 

 
在找回密码的页面中，输入注册时使用的电子邮箱，然后点击找回密码按钮，系统即可将找

到的用户名和密码发送到您所填邮箱。 

 



 
如果您还是没有收到找回密码的邮件，可联系系统管理员。 
 
3 作者登录 
作者打开系统网站 http://lswtyj.paperonce.com/，在首页左上角稿件处理系统模块中点击“投

稿在线查稿”， 
在登录框输入用户名密码点击登录即可。如下图：  

 
 
4 作者在线投稿 
登录系统后，在作者投稿首页，阅读投稿注意事项，按照提示进行投稿。 
点击页面左侧 ‘我想投稿’链接 
阅读投稿须知，点击下一步，接受版权协议，如果编辑部有特殊说明，请认真阅读说明内容，

然后点击下一步，进入上传稿件的页面。 
首先选择文件，然后点击上传按钮，提示上传成功以后，如果没有附件则可直接点击下一步

按钮，（如果有附件，点击下面添加附件的链接，然后选择附件文件，点击上传按钮，提示

上传成功以后点击下一步）  



 

点击下一步以后，进入确认稿件信息的页面。如果上传的稿件格式比较规范，则系统会自动

将稿件中的基本信息抽取出来，并填充到相对应的栏目中 

 

您可以核对一下这些内容，如有误可以进行修改。 
如果稿件格式不是特别规范导致没有抽取成功，则需要作者手动将必填项粘贴进去。所有的

必填项都完成以后，即可点击下一步。 
注：第二步确认稿件信息的页面中有个推荐或回避专家的项，如果您有合适的专家要推荐，

可以点击进去进行专家推荐； 
署名作者人数一项，如果您的稿件投稿作者和通讯作者不是同一位，或者是多位作者合作完

成，那么可以将署名作者设置为多人，并在下一步中完善各位署名作者信息。 
 
如果署名作者只有一位或者署名作者已完善，则点击下一步即可完成投稿。 
投稿完成以后，系统会提示投稿成功，并形成稿号。 
并会给作者邮箱发送投稿成功的邮件通知。 
 
5 作者在线查稿 
作者投稿成功后，可随时登录系统查询已投稿件信息及稿件状态。 
登录作者投稿查稿系统后，点击左侧已投稿件可查看已投稿成功的稿件稿号、标题、投稿日

期等信息及稿件状态(如下图)，点击草稿箱查看存为草稿的稿件； 

 



 
 
6 作者修改稿件 
采编系统中，在以下两种情况下，作者可以修改稿件信息和稿件附件。 
（1）稿件在作者投稿以后，编辑未进行任何处理以前； 
（2）稿件在被退改给作者以后； 
在稿件正常审稿和编辑过程中，作者不能对稿件进行修改。 
如果作者自己发现稿件存在问题，需要修改，可发邮件给编辑部，征得编辑部同意后，才能

修改稿件相关内容。 

在作者已投稿件操作栏，点击图标 ，可修改稿件信息；点击 图标，可上传修改稿文

件。 

 

在上传修改稿页面，在修改说明框内填写修改答辩意见，如修改意见过多或有特殊格式时，

可上传修改稿说明附件；上传修改稿件时，如有稿件附件，可上传稿件附件。 
 
7 作者上传校样 
系统中，作者需对编辑发送的清样文件(校对稿)进行再次核对确认，如有修改，还需将修改

后的校样文件发送给编辑。 
编辑给作者发送清样文件以后，作者的邮箱会收到邮件提示，然后作者可登录采编系统，点

击左侧已投稿件中稿件操作栏的 

图标下载清样文件； 

点击清样收到回复图标  



上传清样修改稿文件并填写清样修改说明发送给编辑。如果清样文件无需修改，则不需上传

稿件，只在清样修改说明中告知编辑即可。 
 
8 作者联系编辑 
采编系统中，作者可以通过给责编写信方便的与责编辑进行联系沟通。 
登录系统以后，在已投稿件列表，点击稿件对应操作栏给责编写信图标 ，即可给责编写信，

输入信件内容后，如有附件，可点击浏览，选取附件；完成后点击发送即可。 

 
 

 
 
 
 


